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APRESENTACAO:

0 Setor de Compras do INSTITUTO DE TECNICA E GESTAO MODERNA (ITGM),
entendendo a importancia da relacao entre fornecedores e a 0SS, procura com
este manual a implantacdo de processos para Gestdo de Fornecedores e
Prestadores de Servigos promovendo a interagdo entre a instituicdo e estes na
busca continua da qualidade.

OBJETIVOS: Este manual tem a finalidade de informar os procedimentos
adotados para compras e contratacdes de servigos e obras. O INSTITUTO DE
TECNICA E GESTAO MODERNA, dentro da sua politica de parceria com os
fornecedores, designa-se a estabelecer condi¢cbes comerciais e fornecer
informagdes necessarias nos pedidos de compras de produtos e servicos. Os
principais objetivos deste manual sdo orientar quanto aos processos de
inscricdo, qualificacdo e selecdo de fornecedores e prestadores.

O INSTITUTO DE TECNICA E GESTAO MODERNA contratara servicos e obras e
realizara as compras com emprego de recursos publicos conforme regulamento
abaixo:

TITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

ARTIGO 12

O presente regulamento tem por finalidade disciplinar o Procedimento de
Escolha de Fornecedor para Compras ou Contratagdo de Obras ou Servigos,
inerentes ao desenvolvimento das atividades do INSTITUTO DE TECNICA E
GESTAO MODERNA, ficando desde ja ressaltado que a participacdo de
interessados em certames promovidos pelo Instituto implica na completa
aceitacdo do presente regulamento e de todos seus artigos.

PARAGRAFO PRIMEIRO: Este regulamento destina-se a estabelecer normas
para a contratagdo de terceiros interessados que apresentem a proposta mais
vantajosa, na busca permanente de qualidade e durabilidade, bem como a
adequacao a finalidade do INSTITUTO DE TECNICA E GESTAO MODERNA,
mediante julgamento fundado em critérios objetivos.

PARAGRAFO SEGUNDO: O procedimento de escolha podera ser dispensado nos
casos previstos neste Regulamento, ou ser inexigivel nas hipéteses de
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inviabilidade de competicdo, sendo indispensavel, nestes casos, motivacao
expressa.

ARTIGO 22

Em se tratando de Compras ou Contratacao de Obras ou Servicos destinado ao
exercicio de relagdes juridicas entre o INSTITUTO DE TECNICA E GESTAO
MODERNA e 6rgaos dos Entes Publicos, serdo especialmente observados os
principios da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da igualdade e
eficiéncia.

ARTIGO 3¢

Considera-se compra toda aquisicdo remunerada de bens de consumo e
materiais permanentes para o fornecimento de uma sé vez ou parceladamente,
com a finalidade de suprir as necessidades da Instituicio com materiais e/ou
servigos necessarios ao desenvolvimento de suas atividades.

PARAGRAFO UNICO: Nenhuma compra ser4 feita sem a adequada especificacio
do seu objeto.

ARTIGO 42

As compras realizadas pelo INSTITUTO DE TECNICA E GESTAO MODERNA
deverdo, sempre que possivel, atender aos seguintes objetivos:

| - O principio da padronizacio, que imponha compatibilidade de
especificacoes técnicas e de desempenho, observadas, quando for o caso, as
condi¢cdes de manutencgdo, assisténcia técnica e de garantia oferecidas;

Il - Condi¢Oes de aquisicao e pagamento semelhantes as do setor privado;

[l - Definicdo das unidades e quantidades em fung¢do do consumo e utilizacao
provaveis.

ARTIGO 52

Ao INSTITUTO DE TECNICA E GESTAO MODERNA fica assegurado o direito de
revogar o procedimento de escolha e recusar-se a contratar com o vencedor
quando este, em contrato anterior com o INSTITUTO DE TECNICA E GESTAO
MODERNA ou com a Administracdo Publica, tiver demonstrado incapacidade
técnica, administrativa ou financeira, ma-qualidade do produto ou da prestacao
de servico, a critério exclusivo do INSTITUTO DE TECNICA E GESTAO
MODERNA, sem que isso decorra em direito a indenizacao de qualquer espécie.
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PARAGRAFO PRIMEIRO: O critério utilizado pelo INSTITUTO DE TECNICA E
GESTAO MODERNA, para a nio contratacdo do fornecedor vencedor da disputa
deverad ser motivado e formalizado, devendo constar o processo relativo ao
procedimento em questao.

PARAGRAFO SEGUNDO: Os fornecedores participantes de procedimentos de
escolha ndo terdo direito a indenizacdo em decorréncia de qualquer anulacdo ou
revogacao superveniente.

ARTIGO 62

O INSTITUTO DE TECNICA E GESTAO MODERNA poderd valer-se de
mecanismos seguros de transmissdao de dados a distancia, para fechamento de
contratos vinculados as suas atividades, devendo manter registros dos
entendimentos e tratativas realizados e arquivar as propostas recebidas, para
fins de sua analise pelos 6rgdos internos e externos de controle.

ARTIGO 72

A critério do INSTITUTO DE TECNICA E GESTAO MODERNA, os
procedimentos de escolha, apresentados no presente regulamento, poderao ser
dispensados quando a urgéncia na contratagdo demandar maior celeridade,
sempre de forma motivada e justificada, bem como nos casos abaixo listados:

| - Para a compra de materiais, equipamentos ou géneros que possam Sser
fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial exclusivo, vedada
a preferéncia de marca;

Il - Para a contratacdo de servigos técnicos a seguir enumerados
exemplificadamente, de natureza singular, com profissionais ou empresas de
notoria especializagao:

(0 Estudos técnicos, planejando e projetos basicos ou executivos;
(i) Pareceres, pericias e avaliagoes em geral;

(i)  Assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras;
(iv) Fiscalizacao, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servicos;
(v)  Assessoriajuridica.

[l - Patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas, em especial os
negocios juridicos atinentes a oportunidades de negdcio, financiamentos,
patrocinio, e aos demais cujo conteddo seja regido, predominantemente, por
regras de direito privado.

IV - Treinamento e aperfeicoamento de pessoal;
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V - Para a contratacdo de profissional de qualquer setor artistico, diretamente
ou através de empresario, desde que consagrado pela critica especializada ou
pela opinido publica;

VI - Para a obtencgdo de licenciamento de uso de software com o detentor de sua
titularidade autoral, sem distribuidores, representantes comerciais, ou com um
destes na hipotese de exclusividade, comprovada esta por documento habil;

VIl - Para a contratacdo de servicos ou aquisi¢cdo de bens, em situagdes atipicas
de mercado em que, comprovadamente, arealizacao do procedimento de escolha
niao seja habil a atender ao principio da economicidade;

VIl - No caso de transferéncia de tecnologia, desde que caracteriza a
necessidade e essencialidade da tecnologia em aquisi¢ao;

IX - Paraa compra ou loca¢do de imdvel destinado ao servico do INSTITUTO DE
TECNICA E GESTAO MODERNA, cujas caracteristicas de instalagio ou
localiza¢do condicionem a sua escolha;

X - Para a formagdo de parcerias, consorcios e outras formas associativas de
natureza contratual, objetivando o desempenho de atividades compreendidas no
objeto social do INSTITUTO DE TECNICA E GESTAO MODERNA;

XI - Nos casos de competitividade mercadolégica, em que a contratacdo deva ser
iminente, por motivo de alteracdo de programacdo, desde que
comprovadamente nao haja tempo habil para a realizacao do procedimento de
escolha, justificados o preco da contratacdo e as razoes técnicas da alteracio de
programacao;

XII' - Na aquisicdo de bens e equipamentos destinados a pesquisa e
desenvolvimento tecnoldgico aplicaveis as atividades do INSTITUTO DE
TECNICA E GESTAO MODERNA.

PARAGRAFO PRIMEIRO: Considera-se de notéria especializacio o profissional
ou empresa cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de
desempenho anterior, estudos, experiéncias, publica¢gdes, organizagao,
aparelhamento, equipe técnica, ou de outros requisitos relacionados com suas
atividades, permita inferir que seu trabalho é o mais adequado a plena satisfacao
do objeto do contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO: Considera-se como produtor, empresa ou
representante comercial exclusivo aquele que seja o Unico a explorar,
legalmente, a atividade no local de contratacao ou no territério nacional.
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TITULO I
DO PROCEDIMENTO DE ESCOLHA DOS FORNECEDORES

DISPOSICOES GERAIS

ARTIGO 8¢

Para fins deste Regulamento de Compras e Contratacdo de Obras ou servicos, a
selecdo de fornecedores sera realizada através de Concorréncia.

PARAGRAFO PRIMEIRO: O INSTITUTO DE TECNICA E GESTAO MODERNA
podera manter o Registro de Cadastro e/ou Pré-Qualificacdo de Fornecedores,
definidos nos termos deste Regulamento.

PARAGRAFO SEGUNDO: O Instrumento Convocatério do procedimento de
escolha podera dispensar da fase de habilitacdo fornecedores inscritos no
Registro de Cadastro do INSTITUTO DE TECNICA E GESTAO MODERNA ou Pré-
Qualificados.

ARTIGO 92

PARAGRAFO PRIMEIRO: Quando da realizagdo do procedimento de escolha
para contratacio de servicos e obras, o INSTITUTO DE TECNICA E GESTAO
MODERNA fara publicar em seu sitio eletrénico os respectivos instrumentos
convocatorios.

PARAGRAFO SEGUNDO: Quando da realizacio do procedimento de escolha
para compras diversas, o INSTITUTO DE TECNICA E GESTAO MODERNA fara
cotagdes, cujas propostas poderao ser enviadas via correio eletronico (e- mail).

ARTIGO 10°¢

O procedimento de escolha sera iniciado com o ato do responsavel pelo setor
interessado, que devera indicar o objeto a ser contratado, prazo para a execucao
da obra, servigo ou fornecimento desejado.

CAPITULO 1
DA PRE QUALIFICACAO
ARTIGO 112

O INSTITUTO DE TECNICA E GESTAO MODERNA podera promover a pré-
qualifica¢do:
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[ - subjetiva, quando destinada a identificar fornecedores que reinam condi¢des
de habilitacdo exigidas na Convocagao para o fornecimento de bem ou a execuc¢ao
de servigo ou obra nos prazos, locais e condi¢des previamente estabelecidos; e

IT - objetiva, destinada a identificar bens que atendam as exigéncias técnicas e de
qualidade estabelecidas pelo INSTITUTO DE TECNICA E GESTAO MODERNA.

PARAGRAFO PRIMEIRO: A pré-qualificacdo subjetiva podera ser efetuada por
grupos ou segmentos de objetos a serem contratados, segundo as especialidades
dos fornecedores.

PARAGRAFO SEGUNDO: A pré-qualificacio nio se confunde com o registro
cadastral de que trata o Capitulo II abaixo, embora a avaliacdo dos dados para
fins de pré qualificacdo possa ser utilizada como insumo para o preenchimento
do registro cadastral do fornecedor de bem ou prestador de servico.

ARTIGO 122

Sem prejuizo da avaliagdo dos outros parametros de habilitacdo, a pré-
qualificacdo sera:

| - parcial, quando contemplar somente alguns dos requisitos de habilitacdao
técnica necessarios a contratacao; ou

II - total, quando contemplar todos os requisitos de habilitacdo ou técnicos
necessarios a contratagao.

PARAGRAFO UNICO: A pré-qualificacio nio impede a avaliacio, no curso da
contratacdo, de requisitos adicionais julgados necessarios pela ITGM e incluidos
no Edital, assegurada, em qualquer hipétese, a igualdade de condi¢cdes entre os
concorrentes.

ARTIGO 13°

O procedimento de pré-qualificacdo ficara permanentemente aberto para a
inscricdo dos eventuais interessados.

ARTIGO 14°
Os pré-qualificados serao inseridos no Registro de Pré-Qualificacao.

PARAGRAFO UNICO: O Registro de Pré-Qualificacio pode substituir, integral ou
parcialmente, os documentos de habilitacdo em procedimento licitatorio
realizado durante o seu prazo de validade, nos termos do Edital.
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ARTIGO 15¢

O Registro de Pré-Qualificacdo tera validade maxima de um ano, contado da sua
concessdo, podendo a pré-qualificacdo ser atualizada a qualquer tempo.

PARAGRAFO PRIMEIRO: Decorrido o prazo de validade descrito acima, cabera
ao pré-qualificado atualizacdo das informagdes, caso deseje renovar a validade
do Registro de Pré-Qualificacgao.

PARAGRAFO SEGUNDO: A auséncia de renovacio da Pré-Qualificacio implica a
perda de validade do Registro de Pré-Qualificacdo emitido para aquele bem ou
fornecedor.

PARAGRAFO TERCEIRO: A Convocacdo estard aberta a participagio de
quaisquer interessados, independentemente de terem participado ou nao de
pré-qualificacdes anteriores.

PARAGRAFO QUARTO: A Convocagio exigird daqueles que desejem manter o
status de pré-qualificados a apresentagdo dos documentos que porventura nao
estejam mais validos, bem como de comprovac¢do do atendimento de exigéncias
adicionais feitas pelo ITGM.

Secao |
DA PRE-QUALIFICACAO SUBJETIVA
ARTIGO 16°

A pré-qualificagdo subjetiva consiste na identificacdo dos fornecedores, dentre
todos aqueles que respondam a Convocagdo divulgada pela ITGM, que reinam
as condic¢Oes de habilitacdo exigidas para o fornecimento de bem ou a execugdo
de servigo ou obra nos prazos, locais e condi¢des previamente estabelecidos,
conforme definido na Convocacgao.

ARTIGO 172

Caso seja necessaria a avaliacdo presencial da capacidade do interessado em
fornecer o bem ou prestar o servigo, a Convocagdo podera prever como requisito
de habilitacdo a realizacdo de visita técnica as instalacdes do interessado.

PARAGRAFO UNICO. A avaliacio presencial podera ser realizada diretamente
pelo ITGM ou por preposto por ela indicado, nos termos da Convocacao.
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Secao Il
DA PRE-QUALIFICACAO OBJETIVA

ARTIGO 18°

A pré-qualificacdo objetiva consiste na identificacdo de bens que atendam as
exigéncias técnicas e de qualidade do ITGM, conforme definido na Convocacao.

PARAGRAFO PRIMEIRO: A Convocagio poderd exigir a comprovagio de
qualidade do bem, inclusive através da apresentacao de amostra.

PARAGRAFO SEGUNDO: Na hipétese de exigéncia de amostra, o resultado da
pré-qualificacdo estara condicionado a andlise, pelo ITGM, do bem amostral e a
sua aprovacao.

PARAGRAFO TERCEIRO:A amostra podera ser substituida por documentaco
que ateste a qualidade do produto, a critério do ITGM, na forma da Convocacao.

Secao III
DA CONVOCACAO PARA PRE-QUALIFICACAO

ARTIGO 19¢

Sempre que o ITGM entender conveniente iniciar procedimento de pré-
qualificacdo de fornecedores ou bens, publicard Convocacao para que quaisquer
interessados demonstrem o cumprimento das exigéncias, na forma da
Convocacgao.

PARAGRAFO UNICO. A Convocagdo sera realizada mediante divulgacio em
portal eletronico.

ARTIGO 20¢

0 atendimento das exigéncias constantes da Convocagao devera ser comprovado
através do envio, preferencialmente por meio eletrénico, da respectiva
documentacgdo, conforme instrucdes contidas na propria Convocacao.

PARAGRAFO UNICO. Sempre que for necessaria a realizagio de visita técnica ou
o envio de amostra de produto, a Convocagdo devera explicitar as condigdes.
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ARTIGO 21¢

A Convocacao devera definir, de forma clara, os requisitos de habilitagdo ou
técnicos, necessarios para atender o ITGM.

PARAGRAFO PRIMEIRO: A Convocacio pode prever a substituicio da
documentacgdo ali exigida por Certificado de Cadastramento, quando cabivel,
com as complementagdes pertinentes.

PARAGRAFO SEGUNDO: Poderio ser incluidos na Convocacio outros requisitos
que, a critério do ITGM, devam ser avaliados através de pré-qualificacdo, além
do parametro técnico.

PARAGRAFO TERCEIRO: A Convocacdo podera admitir a participacio de
empresas consorciadas, através da apresentacdo de compromisso de
constituicao de consoérecio.

PARAGRAFO QUARTO: Na hipétese de que trata o § 39, a substituicio de
consorciado no momento de realizacdo da futura licitacdo ou da celebracao do
contrato apés a licitacao fica condicionada a prévia e expressa autorizagdo pelo
ITGM.

ARTIGO 22¢

Uma vez analisada a documentac¢ao e nado identificados impedimentos previstos
na Lei, nesse Regulamento ou na Convocacao, o ITGM divulgara resultado
preliminar da pré-qualificacdo, conferindo ao interessado prazo de 05 (cinco)
dias uteis para recurso, na forma da Convocacgao.

PARAGRAFO PRIMEIRO: A divulgac¢do do resultado preliminar sera realizada
por meio de portal eletronico, exceto se presentes ao ato todos os interessados,
quando entao a divulgacao sera feita naquele momento e iniciada a contagem do
prazo recursal.

PARAGRAFO SEGUNDO: O resultado da pré-qualificacdo sera divulgado em
portal eletronico e mantido disponivel para consulta a qualquer tempo.

CAPITULO II
REGISTRO CADASTRAL
ARTIGO 232

O atendimento aos parametros de habilitagdo pelos fornecedores em licitagao,
ou durante os procedimentos auxiliares de pré-qualificagio podera ser
comprovado por meio do registro cadastral, formalizado por meio do Certificado
de Cadastramento.
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PARAGRAFO PRIMEIRO: O cadastro é o banco de dados que retne as
informagdes de prestadores de servicos e fornecedores de bens e ficara
permanentemente aberto para inscricdo de novos interessados.

PARAGRAFO SEGUNDO: Para melhor administrar sua base de dados de registro
cadastral, o ITGM, podera elaborar calendario anual de atualizacao e renovacao
de sua base cadastral, por grupos ou segmentos de objetos, segundo as
especialidades dos fornecedores, quando entdo novos interessados em se
cadastrar poderao apresentar sua documentacdo para analise.

PARAGRAFO TERCEIRO: Na hipétese de a pessoa fisica ou juridica contratada
pelo ITGM ndo possuir registro cadastral, o ITGM podera realizar a inscrigao
cadastral de oficio, utilizando, para tanto, a documentacdo apresentada para fins
de habilita¢do, sem 6nus para a contratada.

PARAGRAFO QUARTO: Qualquer interessado poderd consultar em portal
eletronico se determinado fornecedor de bens ou prestador de servicos consta
no Cadastro.

ARTIGO 24°

O INSTITUTO DE TECNICA E GESTAO MODERNA podera manter registro
cadastral de fornecedores interessados em contratar com o ITGM.

ARTIGO 25¢

Os fornecedores cadastrados serao classificados por grupos, segundo a sua
especialidade.

Secao I
DO PROCESSO DE CADASTRAMENTO

ARTIGO 26°

O registro cadastral dos fornecedores podera conter todos ou alguns dos
parametros de habilitacdo, além de outras informacdes julgadas necessarias pelo
ITGM a depender da natureza do servico ou fornecimento.

PARAGRAFO UNICO. Os interessados deverdo apresentar os documentos
exigidos para inscricdo cadastral por meio da utilizagdo de recursos de
tecnologia da informacao, indicados em portal eletronico.
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ARTIGO 272
O cadastramento podera ser:

[ - total, quando atender a todos os parametros de habilitacdo definidos, sem
prejuizo de outras informagdes exigidas pelo ITGM na forma do Art. 26 deste
Regulamento.

Il - parcial, quando atender a pelo menos um dos parametros de habilitacdo
definidos pela ITGM.

Secao III
DA COMPROVACGAO DO STATUS DE CADASTRADO

ARTIGO 28¢

O cadastrado recebera certificado atestando seu status de cadastrado quando
atender ao disposto no Art.27 deste Regulamento.

PARAGRAFO PRIMEIRO: O cadastrado sera classificado de acordo com a
especificidade do item cadastral, considerando as peculiaridades do bem a ser
fornecido ou servigo a ser prestado, bem como os resultados apresentados pelo
inscrito para cada parametro.

PARAGRAFO SEGUNDO: O Certificado de Cadastramento mencionara
expressamente se o cadastro é total ou parcial, na forma do Art. 27, incisos I e II,
detalhando quais parametros de habilitacdo foram atendidos.

PARAGRAFO TERCEIRO: O Certificado de Cadastramento tera validade de até 1
(um) ano, nele indicada, podendo ser atualizado a qualquer tempo.

PARAGRAFO QUARTO: O ITGM podera estabelecer prazos diferenciados para
revisdo periédica do critério de habilitacdo técnica constante do cadastro, que
poderdao ser maiores do que o prazo de 1 (um) ano previsto para os demais
critérios, a depender da especificidade do item cadastral, considerando as
peculiaridades do bem a ser fornecido ou servigo a ser prestado.

PARAGRAFO QUINTO: O cadastrado devera, antes do término do prazo de
validade, encaminhar a documenta¢do necessaria a renovacdo do registro, sob
pena de perda do Certificado de Cadastramento.

ARTIGO 29

A apresentacdao de Certificado de Cadastramento nao exime a interessada em
contratar com o ITGM ou em participar de procedimento de pré-qualificacdo ou de
manifestacao de interesse privado da obrigacdo de apresentar documentacdo
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adicional, de atualizar informacdes ou outras comprovacdes, na forma do Edital ou
da negociacao.

Secao IV

DA SUSPENSAO E CANCELAMENTO DO REGISTRO CADASTRAL

ARTIGO 302

A inscricdo no registro cadastral de interessados em contratar com o INSTITUTO
DE TECNICA E GESTAO MODERNA podera ser suspensa quando:

| - faltar ao cumprimento de condi¢gdes ou normas legais ou contratuais;

Il - apresentar, na execucdo do contrato celebrado com o INSTITUTO DE
TECNICA E GESTAO MODERNA, desempenho considerado insuficiente;

I - tiver titulos protestados ou executados; e
vV - tiver requerida a sua Faléncia ou Recuperagao Judicial.

ARTIGO 312

A inscricdo sera cancelada:

[ - por decretagdo de faléncia, dissolucao ou liquidacao;
II - quando ocorrer declaracao de inidoneidade;

[l - pela pratica de qualquer ato ilicito;

IV - arequerimento do interessado; e

V - por qualquer outro critério que o INSTITUTO DE TECNICA E GESTAO
MODERNA julgue conveniente, mediante expressa justificativa.

ARTIGO 32°¢

O interessado que tiver suspensa a inscri¢do cadastral ndo poderad celebrar
contratos com o INSTITUTO DE TECNICA E GESTAO MODERNA enquanto durar
a suspensao. Entretanto, podera o ITGM exigir, para manutencao do contrato em
execucdo, que o fornecedor ofereca caucdo de garantia satisfatoria.
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ARTIGO 332

O desempenho das empresas que se relacionam com o ITGM na execu¢do dos
contratos, medido segundo critérios objetivos por ele previamente definidos, sera
anotado no respectivo registro cadastral.

PARAGRAFO UNICO: A suspensio ou cancelamento de que tratam os itens acima
sera comunicada pelo ITGM ao fornecedor de bem ou prestador de servigo.

CAPITULO 111

DA CONCORRENCIA SIMPLIFICADA

PRE - QUALIFICACAO

ARTIGO 34°

O INSTITUTO DE TECNICA E GESTAO MODERNA podera promover a pré-
qualificacdo de interessados para verificacdo prévia da habilitacdo juridica,
capacidade técnica, qualificacdo econémico-financeira e regularidade fiscal, com
vista a participacao dessas em procedimentos de escolha futuros e especificos.

PARAGRAFO UNICO: o certificado fornecido substituira os documentos exigidos
para os procedimentos de escolha processados dentro do seu prazo de validade,
ficando, porém, assegurado ao INSTITUTO DE TECNICA E GESTAO MODERNA o
direito de estabelecer novas exigéncias, bem como a comprovacao da capacidade
operativa atual do interessado, compativel com o objeto a ser contratado.

Secao |

DO PROCEDIMENTO CONCORRENCIA SIMPLIFICADA

ARTIGO 35¢

O INSTITUTO DE TECNICA E GESTAO MODERNA escolhera seu(s) prestador (es)
de servigcos e obras através de uma Concorréncia Simplificada, a ser convocada
por simples aviso publicado, pelo menos uma vez, no sitio eletrénico do Instituto,
com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias da data designada para apresentacao
de propostas.

PARAGRAFO PRIMEIRO: O aviso de convocacao indicarg, de forma resumida, o
objeto da concorréncia, a data de apresentacdo das propostas e o local onde
poderdo ser adquiridos o edital e os demais documentos do procedimento de
escolha do fornecedor.
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PARAGRAFO SEGUNDO: Em caso de emergéncia, justificada, o aviso publicado no
site do Instituto de Técnica e Gestdo Moderna, podera ter antecedéncia minima de
2 (dois) dias, contados da data designada para apresentacdo, devendo constar no
inicio do aviso a seguinte informagdo, em letra carmim: CONCORRENCIA
SIMPLIFICADA COM URGENCIA.

PARAGRAFO TERCEIRO: O INSTITUTO DE TECNICA E GESTAO MODERNA
escolhera seu(s) fornecedor (es) para compras diversas através de Convite, onde
serao enviados pedidos de orcamentos a varias empresas, no minimo 3 (trés), a fim
de buscar a proposta mais vantajosa, seja financeira ou técnica.

Secao II
EDITAL

ARTIGO 36°

O edital devera conter a finalidade do procedimento de escolha de fornecedor, a
mencdo de que sera regida por este regulamento e, mais, as seguintes indicagoes:

| - o0 objeto do procedimento de escolha, perfeitamente caracterizado e definido,
conforme o caso, pelo respectivo projeto, normas e demais elementos técnicos
pertinentes, bastantes para permitir a exata compreensao dos trabalhos a executar
ou do fornecimento afazer;

Il - as condi¢cOes de participacdo e a relacdao dos documentos exigidos para a
habilitacdo dos fornecedores;

Il -olocal, dia e hordrio em que serao recebidas a documentagao de habilitagao
preliminar e as propostas e o local, dia e hora em que serdo apreciadas as
propostas;

IV - ocritério que sera adotado no julgamento das propostas;

V - olocal onde os interessados poderao obter informagdes e esclarecimentos e
copias dos projetos, plantas, desenhos, instrucgdes, especificacdes e quaisquer
outros elementos necessarios ao perfeito conhecimento do objeto do
procedimento;

VI - anatureza e o valor da garantia de propostas, quando exigida;
VII - 0 prazo maximo para cumprimento do objeto do procedimento;

VIII - as condi¢des de reajustamento dos prec¢os, quando previsto;

[X- a declaracao de que os trabalhos, ou fornecimento deverao ser realizados
segundo as condi¢cOes estabelecidas em contrato, cuja minuta acompanhara o
edital;

X -as condigbes de apresentacao das propostas, com a indicacao do respectivo
endereco;
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Xl - as condi¢bes para aceitacdo de empresas associadas em consoércio e para
eventual subcontratagao;

X - esclarecimento de que o INSTITUTO DE TECNICA E GESTAO MODERNA
poder3, antes da assinatura do contrato, desistir da concorréncia, sem que disso
resulte qualquer direito para os concorrentes;

Xl - prazo de validade das propostas; e

XV - outras informagbes que a unidade requisitante do procedimento julgar
necessarias.

ARTIGO 37°

O INSTITUTO DE TECNICA E GESTAO MODERNA fara constar no instrumento
Convocatoério em que momento se dara a fase de habilitacdo, a ser julgada pelo
Orgao Competente, destinada a verificacdo da plena qualificagio dos fornecedores
interessados, quando entdo os mesmos apresentardao os documentos indicados no
edital, além do comprovante de garantia de manutencdao da proposta, quando
exigido.

ARTIGO 38°

Os editais conterao, sempre, a ressalva de que o INSTITUTO DE TECNICA E
GESTAO MODERNA podera, mediante decisao fundamentada, revogar
procedimento de escolha a qualquer tempo, antes da formalizacao do respectivo
contrato, para atender a razdes de conveniéncia, bem como anular o procedimento,
se constada irregularidade ou ilegalidade, sem que disso resulte, para os
participantes, direito a reclamacao ou indenizacao.

Secao III
DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

ARTIGO 39°

O 6rgdo competente fara a analise, avaliacao e classificacdo das propostas em
conformidade com os critérios estabelecidos no instrumento de convocacao,
desclassificando as que ndo satisfizeram, total ou parcialmente, as exigéncias
prefixadas.

PARAGRAFO PRIMEIRO: O critério de julgamento das propostas constara,
obrigatoriamente, do edital, levando-se em conta, dentre outras condigdes
expressamente indicadas, os fatores de qualidade e rendimento da obra ou servigo
ou do material ou equipamento a ser fornecido, os prazos de execuc¢ao ou de

entrega, os precos e as condicoes de pagamento e demais aspectos de que possam
resultar vantagem para o INSTITUTO DE TECNICA E GESTAO MODERNA,
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observando o disposto neste Regulamento.

PARAGRAFO SEGUNDO: Para fins deste artigo, considera-se o melhor custo-
beneficio aquele que resulta da verificacdo e comparacdo do somatério de fatores
utilizados para determinar o menor preco avaliado, que além de termos monetarios,
encerram um peso relativo para a avaliacao das propostas envolvendo os seguintes
aspectos:

| - custos de transporte e seguro até o local da entrega;

I -forma de pagamento;

[l - prazo de entrega;

IV - custos para operagao do produto, eficiéncia e compatibilidade;
V - durabilidade do produto;

VI - credibilidade mercadolégica da empresa proponente;

VII - disponibilidade de servigos;

VIII - eventual necessidade de treinamento pessoal;

IX - qualidade do produto;

X - assisténcia técnica;e

XI - garantia dos produtos.

ARTIGO 402

Para o julgamento das propostas e apuracao da melhor oferta serao considerados
em conjunto os seguintes critérios:

[ - adequacgdo das propostas ao objeto solicitado;
IT - qualidade;

Il - preco;

IV - prazos de fornecimentos ou conclusao;

V - condi¢des de pagamento; e

VI - outros critérios previstos neste regulamento.

PARAGRAFO UNICO: a melhor oferta sera apurada considerando-se os aspectos
contidos neste artigo e serd apresentada ao responsavel pelo setor solicitante, a
quem competird aprovar a realizacdo da compra, com despacho devidamente
fundamentado.
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ARTIGO 41¢

Apés aprovada a compra, devera ser emitida a respectiva ordem de compra que
sera parte integrante do processo de pagamento;

ARTIGO 42°¢

A ordem de compra corresponde ao contrato formal efetuado com o fornecedor e
encerra o procedimento, devendo representar fielmente todas as condicdes em que
foi realizada a negociagao;

PARAGRAFO UNICO: a ordem de compra devera ser assinada pelo responsavel do
setor solicitante, devidamente identificado, bem como pelo responsavel do setor
de compras;

ARTIGO 43¢

As compras e contratagoes deveram obedecer as normas e a padronizagdo dos
equipamentos e/ou servicos a serem utilizados nas Unidades sob a gestdo da
instituicdo e, quando for o caso, de acordo com as diretrizes estabelecidas pelo
orgao interessado.

ARTIGO 44°

O resultado da avaliacdo das propostas, a ser realizada pelo 6rgao Competente,
constara de um relatorio, no qual deverao ser indicados:

| - as propostas consideradas adequadas as exigéncias do instrumento de
Convocacao;

[l -asrazdes justificadorasde eventuais inabilitagdes e desclassificacoes, e

[l - A ordem final de classificac¢ao.

ARTIGO 45°

O INSTITUTO DE TECNICA E GESTAO MODERNA podera promover visitas as
dependéncias do fornecedor que apresentar a melhor proposta a fim de comprovar
a exatiddo das informagdes contidas nos documentos requeridos.

ARTIGO 46°

Declarado o vencedor, o INSTITUTO DE TECNICA E GESTAO MODERNA adjudicara
0 objeto e homologara o procedimento de escolha.
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Secao IV
DA CONTRATAGAO DE OBRAS
ARTIGO 47°

Para a realizacdo de obras, deverdo ser elaborados, previamente, projetos basicos
e executivos, bem como o cronograma fisico-financeiro.

PARAGRAFO UNICO: No caso da contratacio de obras decorrente de contrato com
a administracdo publica, devera ser observada, ainda, a legislacdo pertinente, bem
como, sera obrigatoriamente precedido da conclusao, a aprovacado pelo 6rgao da
administragao publica a que se refira o contrato.

ARTIGO 48°
Para os fins desse Regulamento, considera-se:

l. Projeto basico- conjunto de elementos necessarios e suficientes
com nivel de precisdo adequado. Para caracterizagdo a obra ou o complexo de
obras, elaborado com base nas indicacées dos estudos técnicos preliminares, que
assegurem a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental do
empreendimento, e que possibilite a avaliacdo do custo da obra e defini¢do dos
métodos e do prazo de execucao;

Il. Projeto executivo - conjunto de elementos necessarios e suficientes a
execucao completa de obra, de acordo com as normas permitentes da Associacao
Brasileira de Normas Técnicas - ABNT; e

1. Cronograma fisico-financeiro - documento contendo a previsao de prazo
de execugdo de cada etapa da obra e respectivo desembolso financeiro.

ARTIGO 49°

Na elaborac¢do dos projetos basicos e executivos deverdao ser considerados os
seguintes requisitos:

l. Segurancga;
. Funcionalidade e adequacao ao interesse publico;

1. Economia na execucdo, conservagao e operacgao.

V. Facilidade na execugdo, conservacao e operagao, sem prejuizo da obra ou
do servico;

V. Acessibilidade;Adoc¢do das normas técnicas adequadas; e

VI. Avaliacdo de custo, definicdo de métodos e prazo de execucao.
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ARTIGO 50°

Os interessados deverao apresentar proposta de execucdo da obra nos moldes do
projeto de execucdo, indicando o prazo de execug¢do da obra e o custo total.

PARAGRAFO UNICO: Somente participara da selecdo o fornecedor que indicar o
responsavel técnico pela obra, com competente registro no CREA e comprovada
experiéncia anterior em obras de tipo e porte similares.

TITULO III
DISPOSICOES FINAIS
ARTIGO 51°

Qualquer modificacdo no edital exige divulgacdao pelo mesmo instrumento de
publicacdo em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente
estabelecido, exceto quando, a critério do INSTITUTO DE TECNICA E GESTAO
MODERNA, a alteragao ndo afetar a formulacdo das propostas.

ARTIGO 52¢

Apos a divulgacao do edital no enderego eletrénico, os interessados deverdo
encaminhar proposta com descri¢do do objeto ofertado e o preco e, se for o caso, o
respectivo anexo, até a data e hora marcadas para abertura do procedimento de
escolha, quando, entdo, encerrar-se-3, automaticamente, a fase de recebimentos de
propostas.

PARAGRAFO UNICO: Até a abertura do procedimento, os fornecedores
participantes poderao retirar ou substituir a proposta anteriormente apresentada.

ARTIGO 53¢

Na assinatura do contrato, serd exigida a comprovacdo da manutencdo das
condig¢oes de habilitacao consignadas no edital, as quais deverao ser mantidas pelo
vencedor durante a vigéncia do contrato.

PARAGRAFO UNICO: O vencedor do procedimento de escolha que nio fizer a
comprovacdo referida no caput deste artigo, ou quando, injustificadamente,
recusar-se a assinar o contrato, podera ser convocado outro participante, desde
que respeitada ordem de classificagdo, para, apds comprovados os requisitos
habilitatérios e feita a negociacdo, assinar o contrato, sem prejuizos das condi¢des
previstas no edital.
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ARTIGO 54¢

Aquele que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo assinar o
contrato, deixar de entregar documentacdo exigida no edital, apresentar
documentacdo falsa, ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, nao
mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execuc¢ao do contrato, comporta-se de
modo inidéneo, fizer declaracao falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito
a ampla defesa, ficarda impedido de participar dos procedimentos de escolha
promovidos e de contratar com o INSTITUTO DE TECNICA E GESTAO MODERNA
e, acaso seja cadastrado nos registros do ITGM, descredenciado, pelo prazo de até
cinco anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais
cominacdes legais.

ARTIGO 55¢

Para fins de documentar e comprovar eventuais e futuros questionamentos acerca
do procedimento de escolha de fornecedor, o INSTITUTO DE TECNICA E GESTAO
MODERNA devera arquivar os seguintes documentos, necessarios a formacado de
um processo administrativo que ficara a disposicao de qualquer interessado:

l. Justificativa da contratacao;
. Termo de referéncia;

I"l. Planilhas de custo, quando for o caso;

V. Edital e respectivos anexos, quando for o caso;
V. Minuta do termo do contrato ou instrumento equivalente;
VI. Documentacgdo exigida;

VII. Ata contendo os seguintes registros:

() Participantes

(i) Propostas apresentadas

(iir) Aceitacdo da proposta de preco; e
(iv) Habilitacao;

VIII- Comprovantes das publicag¢des:

0) Do aviso do edital;

(i) Do resultado do procedimento de escolha;

(iii) Dos demais atos em que seja exigida a publicidade, conforme o caso.
ARTIGO 562
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O INSTITUTO DE TECNICA E GESTAO MODERNA quando da aquisi¢cdo de bens
ou contratacdo de servicos, podera subdividir a quantidade total do item em
lotes, sempre que comprovado técnica e economicamente viavel, de forma a
possibilitar maior competitividade, observado, neste caso, dentre outros, a
quantidade minima, o prazo e o local de entrega ou de prestacdo dos servicos.

PARAGRAFO UNICO: No caso de servigos, a subdivisdo se dard em funcio da
unidade de medida adotada para afericao dos produtos e resultados esperados,
e sera observada a demanda especifica solicitada por cada setor do INSTITUTO
DE TECNICA E GESTAO MODERNA, assegurando-se o principio da
padronizacgao.

ARTIGO 57¢

A disciplina estabelecida neste regulamento podera, em caso de omissao, ser
complementada quanto aos aspectos por decisdo do fundamentada do 6rgao
competente.

ARTIGO 58¢

O INSTITUTO DE TECNICA E GESTAO MODERNA podera utilizar todos os
recursos e tecnologias da informacdo disponiveis para operacionalizacdo dos
procedimentos constantes neste regulamento de compras.

ARTIGO 59¢

Em caso de ampliagdo de projetos ou inicio de novos o INSTITUTO DE TECNICA
E GESTAO MODERNA poder4 aditivar, os contratos ja existentes, ou pactuar
novos contratos, com os fornecedores e/ou prestadores de servigos anterior
contratados em outros projetos, devendo para tanto:

a - haver interesse explicito entre as partes;

b - serem praticados os mesmos pregos;

c - serem juntados comprovantes da manuten¢do das mesmas condicdes da
habilitac¢ao;

d - os servigos ou produtos objetos dos novos contratos e/ou aditivos serem
pertinentes aos ja pactuados;

e - 0s contratos anteriores estarem em vigéncia.
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